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UNIAO DE ENSINO SUPERIOR DA AMAZONIA OCIDENTAL — UNNESA
BIBLIOTECA DA METROPOLITANA

RESOLUCAO NORMATIVA N. ° 001/METROPLITANA/BIB-00

Aprova o Regulamento, fixa normas e
procedimentos para utilizagdo dos
servicos e produtos oferecidos pela
Biblioteca da Faculdade
METROPOLITANA.

O Diretor Geral da Faculdade METROPOLITANA, no uso das atribuicdes que lhe confere
cargo da Unido de Ensino Superior da Amazénia Ocidental — UNNESA.

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES E SUAS FINALIDADES

Art. 1°. Na forma do disposto no Art. 33 do Regimento da Faculdade Unido de Ensino
Superior da Amazébnia Ocidental, a Biblioteca da METROPOLITANA é um 6érgdo
suplementar estrutural da Diretoria, diretamente subordinada ao Diretor, tendo por
finalidades reunir, organizar, divulgar, manter atualizado, preservado e em permanentes
condi¢bes de uso todo o acervo bibliogréfico e audiovisual existente e o que venha a ser
incorporado ao patriménio por aquisicao ou doacao, necessario para o desenvolvimento dos
programas de ensino, pesquisa e extensdo da Faculdade.

§ 1° Para efeitos de sua administracéo, a Biblioteca da METROPOLITANA est4 sob direta
supervisdo, coordenacéo e controle de uma profissional Bibliotecéario.

§ 2° A Biblioteca da METROPOLITANA ¢é responsavel pela guarda e controle de todo o
acervo bibliogréafico e audiovisual da Faculdade.

Art. 2°. A biblioteca é de livre acesso ao acervo, devendo o leitor identificar-se aos funcionarios
na recepcao.

§ 1° Os pertences deixados nos armarios guarda-volumes, sé poder&o permanecer enquanto
0 usuario encontrar-se nas dependéncias da biblioteca.

§ 2° A biblioteca ndo se responsabiliza por pertences deixados nos armarios, sala de leitura,
sala de estudo em grupo, cabines individuais, acervo e balc6es de atendimento.

Art. 3°. Para consecucao de suas finalidades compete a Biblioteca da METROPOLITANA:



| — Atender a comunidade académica e o publico em geral, na forma deste Regulamento,
prestando servicos bibliogréficos e informacgdes que contribuam para o desenvolvimento dos
programas de ensino, pesquisa e extenséo da Faculdade e para a socializa¢éo da cultura;
Il — Estabelecer e manter intercambio cientifico e cultural com pessoas, instituicbes e
organizacles, com vistas a implantacdo de redes de informacBes bibliograficas
especializadas.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4°, A Biblioteca da METROPOLITANA conta com a seguinte estrutura administrativa:

| — Bibliotecario;
Il = Auxiliar de biblioteca.

§ 1° O Bibliotecario e os Auxiliares sdo contratados pela Faculdade Unido de Ensino
Superior da Amazbénia Ocidental, sob a égide da legislacéo trabalhista.

§ 2° O numero de Bibliotecéarios e de Auxiliares de biblioteca é definido pelo Diretor, conforme
a necessidade dos servigos.

Art. 5°. O Bibliotecéario sera designado para o exercicio de suas fun¢des por Ato Especial do
Diretor.

Art. 6°. Compete ao Bibliotecéario:

| — Planejar, administrar, coordenar e supervisionar todas as atividades inerentes a
consecucdo das finalidades da Biblioteca da METROPOLITANA,;

Il — Representar a Biblioteca da METROPOLITANA perante as autoridades universitarias;

[l — Indicar, para apreciacdo do Diretor e designacdo pela autoridade competente; os
demais funcionarios da estrutura administrativa da Biblioteca da METROPOLITANA;

IV — Requisitar e avaliar as estatisticas das atividades desenvolvidas na Biblioteca;

V - Zelar pela eficiéncia e pela eficacia dos servigos da Biblioteca, bem como pela preservacao
da disciplina e da ordem no ambito da mesma;

VI — Programar e supervisionar despesas e investimentos;

VIl — Coordenar a Politica de Desenvolvimento do acervo documental das Faculdades;

VIII = Manter permanente articulacdo da Biblioteca com os demais 6rgaos e segmentos da
Faculdade;

IX — Promover e intensificar o intercambio cientifico e cultural com 6rgédos e organizacdes
congéneres;

X — Estabelecer horarios especiais de expediente da Biblioteca, conforme as necessidades
de servico, ouvido o Diretor;

X| — Elaborar Plano Anual de Trabalho, submetendo-o a apreciacéo do Diretor;

Xll — Elaborar Relatério Anual sobre as atividades desenvolvidas pela Biblioteca,
submetendo-os a apreciacéo do Diretor;

XIll — Despachar com o Diretor, na periodicidade definida, sobre os assuntos de interesse
da Biblioteca sob sua responsabilidade;

XIV — Fazer cumprir este Regulamento, demais normas e atividades;

XV — Exercer as demais responsabilidades inerentes a sua fungéo e que Ihe sejam submetidas
por este Regulamento e pelo Diretor.

Art. 7°. Compete ao Auxiliar de Biblioteca:

| — Realizar atendimento ao publico com presteza e cortesia;



Il — Executar servicos de higienizacdo das estantes e de material bibliografico;

Il — Manter o acervo da biblioteca da METROPOLITANA limpo e organizado conforme
cbdigo de classificacdo adotado pela instituicao;

IV — Realizar conferéncia de todo o material bibliografico adquirido por compra ou doacéo
registrado no Sistema Arches Lib, ou outro que venha a substitui-lo, anualmente;

V — Executar atividades administrativas inerentes a biblioteca e servigcos externos;

VI — Atentar para a violagdo ou quaisquer danos, que possa ser causado por Usuarios ao
acervo da biblioteca;

VIl - Elaborar relatério semestral sobre as atividades desenvolvidas na Biblioteca,
submetendo-os a apreciagcdo do Bibliotecério.

CAPITULO 1l
DO ACERVO BIBLIOGRAFICO E AUDIOVISUAL

Art. 8°. O acervo da Biblioteca da METROPOLITANA incluir&:

| — Obras bibliogréficas atualizadas e julgadas necessarias ao apoio das atividades
académicas da Faculdade;

Il — Periddicos de todas as areas do conhecimento ministrado pela Faculdade;

[l — ColegBes de materiais especiais;

V — Obras especiais, assim entendidas as cole¢fes advindas de doacdes.

Art. 9°. Todo o acervo bibliografico e audiovisual adquirido ou recebido por doacdes, apds
avaliagdo, sera incorporado ao patriménio Faculdade Unido de Ensino Superior da
Amazbnia Ocidental, ficando sob a responsabilidade da Biblioteca.

Art. 10°. A Biblioteca é a depositaria de todo documento bibliografico e audiovisual que seja
produzido pela Faculdade.

Art. 11°. A Biblioteca disponibiliza acesso a duas Bibliotecas Virtuais: Minha Biblioteca e
Biblioteca Virtual da Pearson.

§ 1° O acesso das Bibliotecas Virtuais é disponivel via portal académico.

CAPITULO IV
DAS SECOES

Art. 11° Para efeitos operacionais a Biblioteca da METROPOLITANA compreende as
seguintes secdes:

| — Secdo de Processamento Técnico;

Il — Secado de Referéncia;

[l — Secéo de Periddicos e Livros;

IV — Secdo de Multimidia;

V — Secéo de Selecéo e Aquisicéo;

VIl - Secao de Pesquisa e Comutacédo Bibliogréfica.

Art. 12°. Séo finalidades, atribuicbes e responsabilidades da Secdo de Processamento
Técnico:

| — Registrar o material bibliografico adquirido por compra;



Il — Registrar o material bibliografico recebido por doagao ou permuta;

Il — Catalogar e classificar todo o material bibliografico componente do acervo que seja
recebido, procedendo seu cadastramento no sistema Arches Lib — Sistema de Acervo
Bibliografico ou outro que venha a substitui-lo;

IV — Inventariar todo o material bibliogréfico adquirido por compra ou doacéao.

Art. 13°. A Secdo de Referéncia tem por finalidade: colocar a informacéo ao alcance da
comunidade académica e do publico externo, proporcionando a exceléncia do servico de
atendimento, competindo-lhe em especial:

| — Promover o intercAmbio da Biblioteca da METROPOLITANA com instituicbes e
organizacfes congéneres nacionais;

Il — Realizar orienta¢des, de natureza bibliografica, aos usuérios da instituicdo e comunidade
externa;

[l — Tomar medidas com vistas a providenciar a restauracdo e a encadernacdo de obras
bibliograficas sempre que se fizer necessario;

IV — Elaborar a estatistica do movimento diario da Biblioteca da METROPOLITANA,;

V — Organizar e manter atualizado o cadastro das organizacdes e instituicdes que mantenham
intercambio com a Biblioteca da METROPOLITANA.

Art. 14°. A Secéo de Periodicos tem por finalidade:

| — Manter organizada e atualizada a colecdo de periodicos adquiridos, promovendo e
divulgando a indexacao dos assuntos de maior interesse dos usuarios.

Art. 15° A Secdo de Materiais Especiais tem por finalidade: colocar ao alcance dos
usuarios os artigos de jornais, folhetos, trabalhos de conclusdo de curso, teses,
dissertacdes, e outros materiais assemelhados e acesso a Internet.

Art. 16° A Secédo de Multimidia tem por finalidade: colocar ao alcance dos usuérios o0s
CD-ROM e DVD.

Art. 17°. A Secdo de Selecao e Aquisicdo tem por finalidade:

| — Selecionar, encomendar, receber e conferir o material adquirido por compra ou doacao;
Il — Receber sugestdes dos docentes e especialistas com vistas a selecdo de materiais
bibliograficos e audiovisuais a serem adquiridos.

Paragrafo unico. As aquisi¢Oes deverdo ser efetuadas de mediante a Politica de Aquisicdo
de Publicacbes.

Art. 18°. A Secdo de Pesquisa e Comutacgao Bibliografica tem por finalidade:

| — Atender pedidos para realizagdo de pesquisas bibliograficas no sistema Arches Lib ou
outro que venha a substitui-lo;

Il - Promover acesso a comutacao bibliografica COMUT;

[l — Atender pedidos para realizacdo de pesquisas e solicitacdo de material bibliogréfico
através do Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da Saude —
Sistema BIREME;

IV — Acesso a INTERNET e bases de dados, exclusivamente para pesquisas académicas.

CAPITULO V
DOS USUARIOS



Art. 19° Sao considerados usuarios da Biblioteca da METROPOLITANA os seguintes
segmentos da Faculdade:

| — Corpo docente;

Il — Corpo discente regularmente matriculado nos Cursos de Graduagdo e Pdés

Graduacéo;

I(IDI GCorPo técnico-administrativo e de apoio da Unido de Ensino Superior da Amazbnia
cidental.

Paragrafo Unico. Ao solicitar qualquer tipo de documento na Secretaria da Instituicdo e no
final do periodo letivo, bem como seu desligamento da mesma, os usuarios deverao
apresentar o “nada consta” da Biblioteca, sob a pena de indeferimento da solicitacéo.

Art. 20°. Atendidas as normas pertinentes a cada servico constantes deste Regulamento,
sdo direitos dos usuarios:

a) Usuarios internos:

| - Consultar o acervo bibliografico no ambito da biblioteca da METROPOLITANA,;
Il — Retirar capitulo do livro para xerox no prazo maximo de 2 (duas) horas;

[l = Utilizar o servigco de empréstimo domiciliar do acervo bibliografico;

IV — Consultar e usar o acervo de dvd’s e cd-rom’s, com acesso a sala propria;

V — Utilizar a rede Internet;

VI — Ter acesso a base de dados;

VII — Requerer e receber orientacdes bibliograficas, com horarios combinados;

VIII - Requerer a realizacao e receber o resultado de levantamentos bibliogréficos;
IX — Utilizar as salas de estudo em grupo;

X — Requerer o Cadastro na Biblioteca da METROPOLITANA, dizem-se as seguintes
categorias:

§ 1° Os usuérios deverdo apresentar no ato da inscri¢céo, o formulario de cadastro, e apos 24h
retornar com a carteira de identidade para retirar a foto que ficara registrada no sistema.

§ 2° Os usuarios deverdo apresentar-se a biblioteca para revalidar seu cadastro.
Semestralmente, para usuarios matriculados nos cursos semestrais e anualmente, para
usuarios dos cursos anuais.

Paragrafo Unico. Dos materiais que circulam por empréstimo, livros. Dos materiais que
ndo circulam, periodicos, trabalhos académicos, monografias, dissertacdes, teses, obras de
referéncias (dicionarios, enciclopédias, compéndios, indices.), multimeios (CD's, DVD’s, etc.)
e documentos com identificacdo de Consulta Local.

b) Usuérios externos:
| — Consultar o acervo bibliogréfico nas dependéncias da biblioteca da METROPOLITANA.

Art. 21°. S&0 deveres dos usuérios:

| — Identificar-se sempre que desejar utilizar os servigcos da Biblioteca da METROPOLITANA,;
Il — Cumprir os prazos definidos neste Regulamento para devolucdo das obras e/ou
publicacbes que tenham sido tomadas por empréstimo ou consulta;

Il = Utilizar, manter e devolver em perfeito estado de conservacéo, as obras e/ou publicacdes
gue Ihe tenham sido entregues para consulta e/ou reserva, e aquelas retiradas por empréstimo
domiciliar;

IV — Comunicar quando n&o houver mais interesse pelo material reservado;



V — Portar-se no recinto das bibliotecas de acordo com as normas do convivio social, em
especial respeitando os direitos dos demais usuarios e funcionarios, e mais ainda mantendo-
se em siléncio;

VI — Cumprir as normas constantes deste Regulamento, e as determinacbes especificas
sobre o funcionamento da biblioteca da METROPOLITANA, emanadas de sua administracao;
VIl — Avisar a Biblioteca em caso de mudanca de endereco ou qualquer outra alteragéo dos
dados fornecidos para atualizagéo da ficha de usuario;

VIIl - Deixar o material consultado nas mesas ou entregar no balcéo, evitando reposicdes
indevidas nas estantes;

IX — Todos os usuarios que utilizarem a Biblioteca deverdo deixar depositados no guarda
volumes seus pertences como: mochilas, sacolas, capa de notebook, garrafas, copos,
alimentos, envelopes e outros objetos, podendo entrar unicamente com materiais para
estudos (livros, cadernos, apostilas, canetas, notebooks). O guarda-volumes devera ser
utilizado somente enquanto o usuario estiver nas dependéncias da Biblioteca e cuja a placa
da chave ficara sob a sua responsabilidade, evitando assim que livros e outros materiais do
usuario sejam confundidos com os da biblioteca. Os pertences deixados no guarda-volumes
serdo de responsabilidade do usuario. O usuario ndo podera sair da biblioteca com a chave
do guarda-volumes. Em caso de extravio, a responsabilidade serd do usuéario que devera
repor o conjunto da chave;

X — Nas dependéncias da biblioteca, ndo é permitido danificar os materiais, trocar a ordem
dos livros e periddicos nas estantes, falar alto, fazer gestos obscenos, desrespeitar 0s
funcionarios e outras atitudes ndo adequadas a um bom comportamento;

Xl — Todos os usuarios que perturbarem o funcionamento da biblioteca, infringindo as normas
deste Regulamento e as orienta¢cdes dos funcionarios, serdo convidados a se retirar da
biblioteca;

XIl — N&o é permitido deixar materiais pessoais (cadernos, livros, notebook, etc.) dentro das
salas de grupo ou cabines individuais, e se ausentar da biblioteca sem levar os respectivos
objetos, impedindo que outros usuérios usufruam do local;

XIll = O usuario tem direito até 15min para retornar apds se ausentar da biblioteca, passado
o tempo permitido seus objetos serdo recolhidos e deixados na sala do(a) Bibliotecario(a);
XIV — As salas sdo para estudo em grupo, de 3 (trés) a 5 (cinco) pessoas, se houver 1 (uma)
ou 2 (duas) pessoas, devem ceder a sala para o grupo que manifestar interesse;

XV — Proibido dar aula dentro da biblioteca.

8§ 1° Ainfringéncia do disposto nos incisos V e VI, sujeita o infrator as penalidades constantes
no Regimento Interno da Faculdade.

Paragrafo tnico. O empréstimo so sera efetuado, mediante a apresentacao da identificacdo
pessoal. Em hipotese alguma sera efetuado empréstimo sem o devido cadastro na Biblioteca.

Art. 22°. O ndo cumprimento pelo usuario do disposto nos incisos I, lll e V do artigo anterior,
implicara respectivamente na aplicacéo das seguintes san¢des administrativo-disciplinares:

| — Pagamento de multa na forma definida neste Regulamento para os usuarios que retirarem
obras por empréstimo domiciliar;

Il — Suspensédo do uso do direito de empréstimo domiciliar pelo periodo de 30 (trinta) dias,
para 0s usuarios internos que retirarem obras para xérox e ndo devolver no prazo maximo de
2 (duas) horas;

Il = Em casos de furto, roubo, perda, extravio, danificacdo ou mutilagdo de obras tomadas
por empréstimo ou consulta, o usuario devera obedecer aos critérios das alineas a e b, ndo
ficando dispensado da multa, nos casos de atraso.

IV - Suspenséo do uso do direito de empréstimo domiciliar pelo periodo de 30 (trinta) dias, por
desacato a funcionarios e por ndo cumprir o inciso V do Artigo anterior;



Paréagrafo Unico. Livros — Reposi¢do do mesmo titulo, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do registro de saida do documento da biblioteca onde este esteja
armazenado. Na impossibilidade da aquisicdo do mesmo titulo perdido ou extraviado, o
usuério deverd apresentar comprovante da falta do material no mercado, através de 03
(trés) notificagcdes de diferente editora/empresa. Neste caso o usuario devera repor um titulo
do mesmo assunto, ou previamente indicado pela Secéo de Selecdo e Aquisi¢édo, ouvido a
coordenacéo do curso de interesse.

§ 1° A multa a que se refere a parte final do inciso | deste artigo, sera correspondente a R$
2,00 (dois reais) por dia de atraso para cada exemplar, independente de categoria de usuério
(alunos, professores e funcionarios).

§ 2° O usuario que causar dano a qualquer espécie de equipamento posto a sua disposi¢ao,
ou deles se utilizar para acbes que caracterizem infringéncia de lei, do Regimento Interno
da Faculdade ou deste Regulamento, estara sujeito as penalidades legais e regimentais
pertinentes, independentemente do dever de indenizar os danos materiais e morais
causados.

8§ 3° O corpo docente e o0 corpo técnico-administrativo que estiver em débito com a
biblioteca e for desligado do vinculo empregaticio, sera feito o desconto na resciséo contratual.

Paragrafo unico. O usuario em débito com a Biblioteca perder4 o direito a novos
empréstimos até a regularizacdo de sua situacdo. A suspensdo do uso do empréstimo
domiciliar ndo impede o direito de consulta local do acervo.

CAPITULO VI
DA CONSULTA AO ACERVO

Art. 23°. O acesso as consultas do acervo ou a qualquer outro servico prestado pela Biblioteca
é livre a toda a comunidade académica da IES.

Art. 24° A informatizagcdo da Biblioteca permite localizar as publicacbes do acervo
bibliografico acessando os terminais do sistema de informacdes bibliogréficas, tais como:
autor, titulo, assunto.

Art. 25° O acesso a INTERNET é permitido apenas durante 2 (duas) horas por dia a cada
usuario interno.

Art. 26°. E proibida a consulta de material com conteido pornogréfico, esteja ele em disco
ou na Internet. O descumprimento implicard na suspenséo de 30 (trinta) dias no uso dos
equipamentos, além das penalidades regimentais e legais pertinentes.

Art. 27°. As cabines da Internet estdo disponiveis somente para pesquisa de carater
académico. N&o € permitido o uso de qualquer servi¢o de bate-papo.

Art. 28°. As pessoas que ndo possuem vinculo com a Faculdade tém direito de acesso ao
acervo para consultas mediante apresentacao da cédula de identidade ou documento juridico
de valor similar.

Art. 29°. A Sala Multimidia da Biblioteca METROPOLITANA é um ambiente direcionado para
0 acesso de material audiovisual (DVD’s/CD’s). Para ter acesso a sala deve primeiramente,
entrar em contato com o setor da Biblioteca e fazer o agendamento.



§ 1° O usuério tera o prazo de 1h para a utilizagéo da sala, contando a partir do momento que
consta agendado.

Paragrafo unico. O horéario de funcionamento é de acordo com o horario da biblioteca.

CAPITULO VII
DOS EMPRESTIMOS

Art. 30°. O servico de empréstimo domiciliar é restrito as obras e publicacées do acervo
bibliografico aos usuarios componentes do corpo docente, discente, técnico-administrativo e
de apoio da METROPOLITANA.

§ 1° E vedado o direito do uso do servico de empréstimo domiciliar.

§ 2° E vedado o empréstimo de mais de 01 (um) exemplar da mesma obra, exceto em caso
de volumes diferentes.

§ 3° Fica estabelecida a ndo obrigatoriedade de apresentacdo do material bibliogréafico
quando da renovagdo do mesmo.

8 4° A renovacdo do empréstimo podera ser efetuada, desde que a obra esteja na data
prevista para devolucdo ou nédo tenha nenhuma pendéncia com a biblioteca.

§ 5° Sera permitido aos usuarios renovar por uma vez os livros.

8 6° Atendido o disposto neste artigo, o usuario devera dirigir-se a Biblioteca com vistas ao
subsequente Cadastro na Biblioteca da METROPOLITANA.

Art. 31°. As reservas seréao registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronoldgica em
que foram efetuadas. Nao localizado o usuario no prazo de 24h, o material passa
automaticamente para o proximo da lista de espera.

§ 1° Os usuarios podem solicitar a reserva de material pessoalmente.
§ 2° O usuario deve comunicar quando ndo houver mais interesse pelo material reservado.

Paragrafo Unico. Nao é permitido o usuario, a reserva de materiais que ja se encontrem em
seu poder.

Art. 32° O material retirado pér empréstimo deverd ser devolvido somente no balcdo de
empréstimo da Biblioteca. Portanto, ndo é considerado como devolvido os materiais (livros)
deixados nas mesas, balcOes e estantes da biblioteca.

8 1° O material sera considerado devolvido, quando for efetuada a devolucao no Sistema da
Biblioteca, enquanto isto ndo acontecer o usuario estara em débito com a mesma.

§ 2° O nao cumprimento dos prazos de devolucdo implica na impossibilidade do usuéario fazer
novos empréstimos até regularizar a situacdo de pendéncia.

§ 3° O usuario em atraso recebera através de e-mail, carta notificando dos materiais em
atraso, onde sera cobrada uma taxa de multa por dia de atraso e por livro determinada pela
direcdo da biblioteca.



§ 4° O usuério recebera atraves de e-mail, lembrete informando os servicos de empréstimo,
renovacao e devolucdo determinada pelo sistema da biblioteca.

§ 5° Materiais extraviados ou danificados devera ser substituido pelo usuario responsavel, por
outro idéntico ou similar (titulo, autor, editor). Caso ndo seja possivel, o material similar devera
ter a aprovacao do (a) responsavel pela Biblioteca.

8§ 6° O usuario que possuir material extraviado ou danificado, ndo poderd fazer um novo
empréstimo ou reserva, até que sua situacao seja normalizada.

Paréagrafo Unico. A Biblioteca se reserva no direito de realizar, quando assim for necessario,
campanhas de devolucdes que podera durar de uma semana a um més, onde 0 usuario
podera devolver o material em sua posse.

Art. 33°. O Cadastro na Biblioteca da METROPOLITANA é de uso exclusivamente individual
e 0 empreéstimo é intransferivel, ficando sob a responsabilidade do requisitante a devolugéo
das obras no prazo determinado.

Art. 34°. Os usuarios com direito ao servico de empréstimo domiciliar e que tenham vinculo
com a Faculdade s&o classificados nas seguintes categorias:

| — Professores;
[l = Alunos dos cursos de graduacdo, pos-graduacdo e componentes do corpo-técnico-
administrativo e de apoio da METROPOLITANA.

Art. 35° Do direito ao servico de empréstimo domiciliar: seguir os seguintes prazos por
categorias:

| — 07 (sete) dias para os usuarios mencionados no inciso | do artigo anterior, pode retirar
até 4 (quatro) documentos, podendo ser renovado por igual periodo;

Il — 03 (trés) dias para os usuarios mencionados no inciso Il do artigo anterior, pode retirar
até 3 (trés) documentos, podendo ser renovado por igual periodo.

Paragrafo Unico. Sera considerado em atraso o usuario que néo devolver o material tomado
por empréstimo no prazo estabelecido da devolucao.

CAPITULO VIl
DA MANUTENCAO DA ORDEM NO RECINTO DAS BIBLIOTECAS

Art. 36°. O uso dos servigos prestados pela Biblioteca submete os usuérios ao cumprimento
das seguintes normas:

| — Manter siléncio no recinto de estudos e pesquisas bibliograficas;

Il — Abster-se de ingerir qualquer alimento sélido ou liquido em qualquer das dependéncias
da Biblioteca;

[1l — Obedecer aos horarios de entrada e saida;

IV — Abster-se de utilizar tesouras, estiletes, colas e armas de qualquer espécie;

V — Abster- se de utilizar aparelho celular em volume que perturbem os usuarios;
VI — Acatar as ordens emanadas dos funcionarios lotados na Biblioteca;

VII — Abster-se de usar touca, mascaras, luvas e jaleco;

VIII — Abster-se de entrar com bolsas, sacolas e capa de notebook.
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Paragrafo Unico. A infringéncia das normas deste artigo submete o infrator que tenha
vinculo com a Faculdade as penalidades constantes no Regimento Interno, sendo os
demais usuarios, ndo vinculados a Faculdade, sujeitos as penalidades da lei civil ou penal.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 37°. Salvo situacdes especiais, a Biblioteca obedece ao seguinte expediente de
funcionamento:

| — De segunda a sexta-feira, no horario das 07h as 21h45 e, os sabados, das 08h as 17h45.

§ 1° Por proposta justificada do Bibliotecério, ouvidos a Coordenagdo Académica,
Coordenadores de Graduacao e Pds-Graduacgédo, os horarios definidos neste artigo poderéo
ser alterados por Ato do Diretor.

§ 2° Horarios especiais que sejam necessarios estabelecer em razdo de eventos nao
rotineiros, sera estabelecido pelos Bibliotecarios com a anuéncia do Diretor.

Art. 38°. Nas situagdes envolvendo usuarios com hipoteses de furto seré constituida comissao
de sindicancia para apurar os fatos, ficando o usuario responsavel por apresentar documentos
comprobatorios da origem legal da posse do material, no caso da ndo apresentagéo, o
processo podera ser estendido a uma averiguagao policial.

Paragrafo unico. No caso da ocorréncia da situacdo mencionada no artigo anterior, o material
devera ser apreendido pelas Faculdades até a conclusédo da apuracao dos fatos.

Art. 39° As situacdes omissas ou de interpretacdo duvidosa porventura existente neste
Regulamento, cuja solugéo requeira decisdo imediata, serao resolvidos pelos Bibliotecarios,
e submetidos obrigatoriamente a apreciagéo do Diretor.

Art. 40°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Porto Velho, 02 de Janeiro de 2019.

Aparicio Carvalho
Diretor Geral



